Zatacznik nr 1

Do zarzadzenia dyrektora

Przedszkola Publicznego nr 2 w Bartoszycach
zdn. 13.09.2024 r.

REGULAMIN ELEKTRONICZNEJ EWIDENCJI POBYTU DZIECKA
W PRZEDSZKOLU

Regulamin prowadzenia elektronicznej ewidencji pobytu dziecka w Przedszkolu Publicznym
Nr 2 w Bartoszycach.

§1
Postanowienia ogolne

1. W celu ewidencji obecnosci 1 rozliczania rzeczywistego czasu pobytu dziecka w
Przedszkolu Publicznym nr 2 w Bartoszycach wprowadza si¢ elektroniczny system
ewidencji pobytu dziecka p.n.: ,,Punktualnik”.

2. Niniejszy dokument reguluje zasady ewidencji czasu przebywania dziecka w
Przedszkolu oraz obliczania optat za $wiadczenia 1 czasu przeznaczonego na
bezptatne nauczanie, wychowanie i opiek¢ wg ustalonych stawek.

3. System nalicza optaty za pobyt dziecka w przedszkolu zgodnie z Uchwatg Rady
Miasta Bartoszyce w sprawie okreS$lenia optat za korzystanie z wychowania
przedszkolnego dzieci objetych wychowaniem przedszkolnym w przedszkolach
publicznych, dla ktoérych organem prowadzacym jest - Gmina Miejska Bartoszyce.

4. Elektroniczny system ewidencji pobytu dziecka w Przedszkolu obowigzuje dzieci w
wieku od 3 do 5 lat 1 ich rodzicow (opiekundéw prawnych) korzystajace z ushug
Przedszkola.

5. Za czas pobytu dziecka w placoéwce rozumie si¢ czas pozostawania dziecka pod
opieka nauczycieli.

6. Elektroniczny system ewidencji pobytu dziecka w Przedszkolu rejestruje czas pobytu
dziecka w przedszkolu za pomoca rejestratora zamontowanego w holu przedszkola (
przy szatni ogdlnej) i kart zblizeniowych przypisanych do kazdego dziecka.

7. Karta przypisana do dziecka jest bezplatna i jest wlasnos$cig przedszkola.

§2
Obowiazki Rodzica
1. Przyprowadzajac/ odbierajac dziecko, rodzic (opiekun prawny) rejestruje to zdarzenie

przyktadajac karte zblizeniowg do czytnika umieszczonego w przedszkolu. System
automatycznie rejestruje godzine, o ktorej dziecko zostalo przyprowadzone lub



10.

odebrane (urzadzenie wykrywa pojawienie si¢ karty w zasiegu czytnika i sygnalizuje
zdarzenie wej$cia komunikatem dzwigkowym -dziekuje). Kolejne zblizenie karty w
tym samym czasie do czytnika, generuje btedy w systemie (ewidencja wielokrotnego
wejscia/wyjscia dziecka do/z przedszkola).

System nalicza optate za pobyt dziecka w przedszkolu za kazda rozpoczeta godzine
faktycznego pobytu dziecka w przedszkolu przekraczajaca czas 5 godzinnego
bezptatnego nauczania, wychowania i opieki.

Zarejestrowane informacje trafiaja do oprogramowania, ktére zlicza czas pobytu
dziecka w przedszkolu. Kierownik gospodarczy przedszkola posiada elektroniczny
raport zawierajacy ilosci godzin jakie dziecko spedzito w przedszkolu.

Brak elektronicznego zarejestrowania wejscia/wyjscia dziecka, wigze si¢ z naliczeniem
odptatnosci za dany dzien wg maksymalnej liczby godzin pracy przedszkola (od godz.
6.00 do godz. 16.30) — z odliczeniem 5 godzin na bezptatng realizacj¢ podstawy
programowe;.

W  przypadku zauwazenia usterki czytnika rodzic zobowigzany jest do
natychmiastowego przekazania tej informacji kierownikowi gospodarczemu . W razie
usterki rodzice wpisuja godzing wejscia lub wyjscia w zeszycie u kierownika lub
nauczyciela .

Do kazdego dziecka przypisana jest jedna indywidualna karta zblizeniowa. Karta
podlega zwrotowi z chwila  zaprzestania korzystania z ushug przedszkola. Kazda
kolejna karta jest odptatna.

W przypadku zgubienia lub zniszczenia karty zblizeniowej, ktora jest wilasno$cia
przedszkola  uzytkownik jest zobowigzany do natychmiastowego pisemnego
powiadomienia kierownika gospodarczego. Na wniosek zostanie wydana nowa karta,
za ktora uzytkownik ptaci wraz z kosztami dostawy na wskazane konto.

Istnieje mozliwos¢ dokupienia dodatkowych kart elektronicznych ewidencji dzieci.
Zgloszenie potrzeby zakupu dodatkowych kart sklada si¢ do kierownika
gospodarczego Przedszkola do 15 wrzes$nia kazdego roku szkolnego. Na wniosek
zostanie wydana karta, za ktorg uzytkownik placi wraz z kosztami dostawy na
wskazane konto, ktora jest wlasnoscig rodzica.

Optata za karte oraz jej kazda zmiana musi by¢ podana do wiadomosci Rodzicom
dzieci uczgszczajacych do Przedszkola w sposob przyjety w placowce (poprzez
wywieszenie informacji na tablicy ogtoszen ).

W przypadku , gdy przedszkole petni dyzur wakacyjny i przyjmuje na ten czas dzieci z
innej placéwki, w momencie braku mozliwo$ci przeniesienia karty do placéwki
petniacej dyzur, dopuszcza si¢ odnotowywanie obecno$ci tych dzieci w wersji
papierowej.



11. Wszelkich rozliczen, o ktérych mowa wyzej dokonuje wyznaczony pracownik
przedszkola-kierownik gospodarczy.

§3

Postanowienia koncowe

1. Niniejszy regulamin dostepny jest na tablicy ogloszen w przedszkolu.

2. Rodzice /opiekunowie prawni zobowigzani s3 do zapoznania si¢ z niniejszymi
zasadami 1 ich stosowania oraz przekazania niezbgdnych informacji innym osobom
upowaznionym do przyprowadzania i odbioru dziecka z przedszkola.

3. Administratorem danych osobowych zawartych w systemie elektronicznej ewidencji
pobytu dziecka ,,Punktualnik™ jest Przedszkole Publiczne nr 2 w
Bartoszycach.

4. Regulamin wchodzi w zycie Zarzadzeniem Dyrektora Przedszkola Publicznego nr 2 w
Bartoszycach z dniem podpisania.



Potwierdzenie odebrania indywidualnej karty zblizeniowej do elektronicznej ewidencji
pobytu dziecka w przedszkolu — grupa: ...

Lp Nazwisko i imi¢ Imi¢ i nazwisko Data Data zwrotu
dziecka rodzica/podpis pobrania
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OSWIADCZENIE

Oswiadczam , ze zapoznatem si¢ /zapoznatam si¢ z Regulaminem Elektronicznej Ewidencji
Pobytu Dziecka w Przedszkolu Publicznym nr 2 w Bartoszycach i zobowigzuje si¢ do
stosowania jego postanowien, a takze do przekazania niezb¢dnych informacji na jego temat
innym osobom upowaznionym do przyprowadzania i1 odbierania mojego dziecka z

przedszkola.

Bartoszyce, dn...............cooeinll.






